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1. TUJUAN 
 

Prosedur ini ditetapkan sebagai pedoman bagi staf Sub Bagian Akuntansi dan Pelaporan 

dalam penyusunan laporan keuangan SAP. 

 
2. RUANG LINGKUP 

 

Prosedur ini mencakup tindakan mulai dari persiapan, penyusunan draft, reviu oleh SPI, 

perbaikan setelah reviu, dan penyusunan laporan keuangan akhir. 

 
3. REFERENSI 

3.1. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi 

Pemerintahan; 

3.2. PMK Nomor 220/PMK.05/2016 tentang Sistem Akuntansi dan Pelaporan Keuangan 

Badan Layanan Umum; 

3.3. PMK Nomor 222/PMK.05/2016 tentang Pedoman Penyusunan dan Penyampaian 

Laporan Keuangan Kementerian Negara/Lembaga serta PMK Nomor 

225/PMK.05/2016 tentang Penerapan Standar Akuntansi Pemerintah Berbasis 

Akrual; 

3.4.   PMK Nomor 171/PMK.05/2007 tentang Sistem Akuntansi dan Pelaporan Keuangan 

Pemerintahan Pusat; 

3.5.   PSAP Nomor 13 tentang Penyajian Laporan Keuangan Badan Layanan Umum;  

3.6. Peraturan Menteri Keuangan No. 76/PMK.05/2008 tentang Pedoman Akuntansi 

dan Pelaporan Keuangan Badan Layanan Umum. 
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4. DEFINISI 

4.1. SAP  : Sistem Akuntansi Pemerintah 

4.2. SAIBA  : Sistem Akuntansi Instansi Basis Akrual/Aplikasi penjurnalan atas 

          bukti transaksi di lingkungan Kementerian Keuangan 

4.3. SAS  : Sistem Aplikasi Satker 

4.4. SIMAK BMN : Sistem Informasi Manajemen dan Akuntansi Barang Milik Negara 

4.5. KPPN  : Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara 

4.6. SPI  : Satuan Pengawas Internal 

4.7. SP3B  : Surat Perintah Pengesahan Pendapatan dan Belanja 

4.8. SP2B  :Surat Pengesahan Pendapatan dan Belanja 

4.9. SSPB  : Surat Setoran Pengembalian Belanja 

4.10. DIPA  : Daftar Isian Pelaksana Anggaran 

4.11. BAR  : Berita Acara Rekonsiliasi 

  
5. PENGGUNA 

 
5.1.  Kementerian Riset dan Teknologi – Badan Riset dan Inovasi Nasional (BRIN); 

5.2. Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan; 

5.3.  Pembinaan Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum (PPK-BLU); 

5.4.  Kantor Wilayah Direktorat Jenderal Perbendaharaan (DJPB); 

5.5. Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN); 

5.6.  Satuan Pengawas Internal (SPI). 

6. REKAMAN MUTU 

 
6.1. Surat permintaan data keuangan : DIPA/DIPA revisi, realisasi pendapatan, realisasi 

belanja, LPJ Bendahara, rekening koran, SP2B/SP3B, SSPB, ADK SAS, dan ADK SIMAK; 

6.2. Draft laporan keuangan; 

6.3. Berita Acara dan kertas kerja reviu SPI; 

6.4. Laporan Keuangan Semester I, Triwulan III, Tahunan Unaudited, dan Tahunan 

Audited. 

7. SASARAN KINERJA 

Laporan Keuangan yang akuntabel, tepat waktu, dan menghasilkan opini Wajar Tanpa 

pengecualian (WTP). 
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8. GARIS BESAR PROSEDUR 

No Aktivitas Pelaksana Penanggungjawab Rekaman Mutu

1
Mengidentifikasi data-

data yang dibutuhkan 

Operator 

SAIBA

Kasubbag. Akuntansi dan 

Pelaporan
Surat Permintaan Data

2
Melakukan permintaan 

data

Operator 

SAIBA

Kasubbag. Akuntansi dan 

Pelaporan

DIPA/DIPA Revisi, Realisasi 

Pendapatan, Realisasi Belanja, LPJ 

Bendahara, Rekening Koran, 

SP2B/SP3B, SSPB, ADK SAS, dan 

ADK SIMAK

3

Melakukan Rekonsiliasi 

Internal dengan SIMAK 

BMN

Operator 

SAIBA

Kasubbag. Akuntansi dan 

Pelaporan

ADK KIRIM dan Berita Acara 

Rekonsiliasi SAIBA-SIMAK

4
Melakukan Rekonsiliasi 

dengan KPPN

Operator 

SAIBA

Kasubbag. Akuntansi dan 

Pelaporan

aplikasi e-rekon; Berita Acara 

Rekonsiliasi (BAR)

5
Melakukan Rekonsiliasi 

tingkat Eselon I

Operator 

SAIBA

Kasubbag. Akuntansi dan 

Pelaporan

Berita acara penyerahan 

dokumen kelengkapan laporan 

keuangan

6
Menyusun draft laporan 

keuangan dan CaLK

Operator 

SAIBA

Kasubbag. Akuntansi dan 

Pelaporan

LRA, LO, Neraca, LPE, LAK,  LPSAL 

dan CaLK

7 Reviu SPI Tim SPI
Kasubbag. Akuntansi dan 

Pelaporan

Laporan Hasil Reviu, dan Catatan 

Hasil Reviu

8

Validasi dan 

penandatanganan 

laporan keuangan

Operator 

SAIBA

Kasubbag. Akuntansi dan 

Pelaporan, Kepala Bagian 

Keuangan, Kepala Biro 

Umum dan Keuangan, dan 

WR bid. Umum , SDM dan 

Keuangan

Laporan Keuangan Final (semester 

I, triwulan III, dan tahunan)

9 Pengiriman Laporan
Operator 

SAIBA

Kasubbag. Akuntansi dan 

Pelaporan

Kemenristek-brin, Kemendikbud, 

PPK-BLU, Kanwil DJPB, dan KPPN
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9. FLOW CHART 
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10.  FORM-FROM YANG DIPERLUKAN 

a. Form DIPA/ REVISI DIPA 

 
 

b. Form Perekaman SPM dan SP2D 

 
 

c. Form Perekaman SP2B dan SP3B 
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d. Form Perekaman SSBP 

 
 

e. Form Jurnal Penyesuaian 

 
 

f. Form Jurnal Koreksi 

 
 

g. Form Penerimaan Aset dari SIMAK BMN 
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h. Form Proses Posting 

 

i. Form Cetak Laporan 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 


