KOP SURAT 
LEMBAGA / ORGANISASI

Perihal	 : Permohonan Peminjaman Ruang dan Barang		                  Tgl, Bln, Thn
 
Yth. Dekan 
u.p. Kepala Bagian Umum
Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik 
Universitas Mulawarman
 
Dalam rangka kegiatan ………………………………………………………………………., kami dari Lembaga ……. FISIP UNMUL bermaksud akan meminjam ruang dan barang untuk kegiatan tersebut yang akan dilaksanakan pada:
Hari, Tanggal		: ………., ……………….
Waktu			: ……. s/d ………. WITA
Ruang			: ……………………………………….
Demikian surat permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan bantuannya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami :
Ketua,										Sekretaris,
Ttd + Stempel									Ttd	

Nama										Nama 
NIM										NIM
Mengetahui :
Wakil Dekan Bidang Kemahasiswaan,				Pendamping ………
Alumni dan Kerja Sama,

Ttd									Ttd

Nama Pejabat								Nama Pejabat
NIP									NIP


RUNDOWN KEGIATAN :
	No
	Waktu
	Kegiatan
	PJ
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NAMA BARANG YANG DIPINJAM
	No
	Nama Barang
	Jumlah
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SURAT PERNYATAAN PEMINJAMAN RUANG DAN BARANG MILIK NEGARA (BMN)

Yang bertanda tangan dibawah ini :
	Nama 				:
	NIM				:
	Jurusan				:
	Jabatan				:
	Ruang BMN yang dipinjam	:
	Nomor HP			:
		
	Dengan ini bertanggung jawab atas pelaksanaan kegiatan yang akan dilakukan terhadap beberapa hal sebagai berikut : 
1. Menjaga keamanan dan ketertiban selama kegiatan berlangsung (tidak melakukan minum- minuman keras, perbuatan asusila dan menginap/ tiduran di aula/ ruang kelas/ organisasi).
2. Mengebalikan semua kursi dan meja yang dipakai pada tempat yang semula.
3. Mengebalikan semua peralatan elektronik (iventaris kantor) yang dipinjam dari perlengkapan dalam kondisi baik dan tepat waktu.
4. Menjaga kebersihan lingkungan selama kegiatan berlansung.
5. Apabila terjadi kerusakan/ hilang barang yang telah dipinjam kami bersedia bertanggungjawab untuk memperbaiki / mengganti barang tersebut.
Apabila kami melanggar atas point- point yang tertera dalam surat pernyataan ini, kami siap menerima sangsi dari Fakultas berupa tidak dipinjamkan lagi untuk kegiatan Organisasi kami selama 1 (satu) Semester (minimal) dan atau lainnya yang ditetapkan Fakultas.
Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar- benarnya dan tidak ada paksaan dari pihak manapun juga.

 
Mengetahui,									Ketua Lembaga,
Ketua Sub POKJA Umum dan BMN

Ttd + Stempel									Ttd + Stempel

Siti Mutmainah, S.E., M.M.							Nama 
NIP 198303062009102001							NIM


